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1. Introduzione 
L’obiettivo di questo documento è fornire le informazioni necessarie alla corretta compilazione da parte di 

utenti creatori e utenti regionali di una comunicazione per l’iscrizione al Repertorio dei prodotti e servizi in 

ambito agricolo. 

Andando su https://agricoltura.regione.basilicata.it/ si potrà accedere in “Servizi per l’agricoltura”, 

 

per poi cliccare sul tasto “Repertorio dei prodotti e servizi in ambito agricolo” e loggarsi con le credenziali o 

mediante SPID 

 

  

https://agricoltura.regione.basilicata.it/
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2. Crea nuova comunicazione  

L’utente creatore crea la comunicazione cliccando sul tasto “NUOVA COMUNICAZIONE”,  

 

 

Successivamente è necessario fare click sul tipo di comunicazione che si desidera creare. La comunicazione 
“preavviso di revoca” sarà visibile solo da parte di un utente regionale. 
 

 
Vale la pena di notare che il SIARB è organizzato sotto forma di riquadri, ciascuno contenente informazioni 

differenti (spiegate sommariamente dal nome del quadro). 

Cliccando sull’etichetta di ciascun riquadro il sistema ne permetterà la consultazione/compilazione;  

Di seguito, si elencano i campi da compilare, ed il loro significato. 
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2.1 Anagrafica 
 
Inserendo il CUAA dell’azienda e selezionando il tasto “CERCA”, il sistema aprirà il primo quadro con i dati 
del titolare presi dal database. 
 

 
 
I campi contrassegnati con un asterisco sono obbligatori. Una volta compilati (se mancanti), sarà possibile 
cliccare su 'SALVA' per accedere alla sezione successiva. 
 

 
 
 
  



 
 

5 
 

2.2 Dati Azienda 
 

Questo quadro contiene il riepilogo dei dati dell’azienda. 

 

I campi contrassegnati con un asterisco sono obbligatori. Una volta compilati (se mancanti), sarà possibile 

cliccare su 'SALVA' per accedere alla sezione successiva. Attenzione: non è possibile salvare il quadro se non 

sono stati compilati tutti i dati obbligatori.  
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2.3 Dati Sian 
 

 

A seconda dell’opzione selezionata(si/no), compariranno differenti campi da compilare. Una volta valorizzati 

tutti, sarà possibile cliccare su 'SALVA' per accedere alla sezione successiva. Attenzione: non è possibile 

salvare il quadro se non sono stati compilati tutti i dati obbligatori.  
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2.4 Allegati 
 

 
 

In questa sezione è possibile caricare gli allegati per il completamento della comunicazione. Gli allegati 

obbligatori sono la fotocopia di un documento di identità e la marca da bollo da 16 euro. È possibile caricare 

altri allegati, specificandone il contenuto nel campo note, cliccando il tasto “+”.  
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2.5 Dichiarazioni 
 

 
 
In questa sezione sarà possibile selezionare le voci relative ai requisiti richiesti, agli obblighi previsti e agli 

impegni assunti dall’azienda. Dopo aver eventualmente compilato i campi vuoti, sarà possibile confermare 

le proprie scelte cliccando sul pulsante “Salva”. 

Il pulsante “Stampa” permette di generare e scaricare la stampa della comunicazione riconoscimento 

acquirente. 

Il pulsante "Inoltra" consente di trasmettere la comunicazione alla Regione, protocollando la stampa e 
aggiornando lo stato della comunicazione a "Inoltrata". 
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2.6 Gestione 
 

  
 
In questa sezione, visibile solo dagli utenti amministratori, sarà possibile integrare la domanda con dei campi 

aggiuntivi, differenti in base al tipo di comunicazione. Una volta valorizzati, sarà possibile cliccare su 'SALVA' 

per accedere alla sezione successiva. Attenzione: non è possibile salvare il quadro se non sono stati compilati 

tutti i dati obbligatori.  
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2.7 Determina 
 

 
 

In questa sezione, visibile solo dagli utenti amministratori, è possibile predisporre la determina dirigenziale. 

I campi contrassegnati con un asterisco sono obbligatori. 
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Nella pagina è presente un’area di testo, precompilata ma modificabile, contenente il corpo della determina.  

All’interno della sezione è possibile anche caricare allegati, che verranno associati alla determina. 

Al termine della compilazione sono disponibili i seguenti pulsanti: 

• SALVA: consente di memorizzare i dati inseriti senza procedere immediatamente alla creazione della 

determina; 

• CREA DETERMINA: consente di memorizzare i dati inseriti e procedere contestualmente alla 

creazione della determina. 

Al clic sul pulsante ”CREA DETERMINA”, il pulsante non risulterà più visibile e tutti i dati inseriti verranno 

visualizzati in modalità di sola lettura, inclusa la tabella degli allegati, che risulterà consultabile 

esclusivamente tramite il download dei documenti eventualmente caricati in fase di creazione della 

determina. 

La creazione della determina non conclude la domanda. La richiesta viene infatti trasmessa all’ufficio 

competente per le successive lavorazioni.   …………………………………………………………………………………………………… 

Una volta concluso l’iter con esito positivo, il regionale deve: 

• compilare il campo “Numero definitivo”; 

• selezionare il pulsante “SALVA” per rendere definitiva l’operazione.  

A seguito dell’inserimento del numero definitivo, e della sua accettazione da parte del sistema, viene reso 

disponibile il pulsante “SCARICA DETERMINA”, qualora il numero definitivo risulti associato alla pratica in 

corso. Al clic sul pulsante verrà scaricato un archivio contenente la determina e gli eventuali allegati. 

Tale funzionalità è identica a quella disponibile tramite il pulsante “SCARICA DETERMINA” presente nella 

sezione Elenco . 
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3. La domanda viene inoltrata a Regione 
L’utente regionale entrando con il proprio profilo visualizzerà in alto tutte le domande inoltrate sottoforma 
di notifica 
 

 
 
Entrando nella domanda potrà visualizzare tutti i quadri e tutti i dati della domanda e decidere se 
autorizzarla o respingerla 
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In caso di respingimento da parte dell’utente regionale, l’utente creatore riceverà una Pec e potrà 
modificare i dati non corretti e re-inoltrare la domanda per farla autorizzare, senza necessariamente 
ricominciare daccapo. 
 
In caso di autorizzazione lo stato della domanda sarà “AUTORIZZATA” 
 

 
 
A questo punto, sarà possibile procedere con la creazione della comunicazione successiva all'interno del 
flusso, selezionando il pulsante evidenziato. 
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4. Flussi operativi 
 

Ogni domanda è collegata a un flusso operativo, che può essere composto da una o più comunicazioni. 

Di seguito sono riportati i flussi disponibili, con l’elenco delle comunicazioni che li compongono e i rispettivi 

tipi di utente abilitati alla creazione. 

Flusso Riconoscimento Acquirente 

• Riconoscimento Acquirente -- Utente semplice 

• Avvio del Procedimento -- Utente regionale 

• Determina Acquirente -- Utente regionale 

Flusso Registrazione Fabbricante 

• Registrazione Fabbricante Prodotti Lattiero-Caseari -- Utente semplice 

• Risposta alla Registrazione -- Utente regionale 

Flusso Registrazione Piccolo Produttore 

• Registrazione Piccolo Produttore -- Utente semplice 

• Risposta alla Registrazione Piccolo Produttore -- Utente regionale 

Flusso Variazione 

• Comunicazione di Variazione -- Utente semplice 

Flusso Cancellazione 

• Richiesta di Cancellazione -- Utente semplice 

• Determina di Cancellazione -- Utente regionale 

Flusso Revoca 

• Preavviso di Revoca -- Utente regionale 

• Determina di Revoca -- Utente regionale 

 


