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1 - Introduzione 
L’obiettivo di questo documento è fornire le informazioni necessarie alla corretta compilazione e/o 

visualizzazione da parte di Utenti Cacciatori, Utenti Regionali,  

Enti ATC, Operatori Tecnici e Operatori di Controllo – di una comunicazione per la gestione e il rilascio di un 

tesserino per l’esercizio venatorio. 

Andando su https://agricoltura.regione.basilicata.it/ si potrà accedere in “Servizi ittico venatori”.  

 

Poi cliccare sul tasto “Tesserino venatorio regionale” e loggarsi mediante SPID. 

 

https://agricoltura.regione.basilicata.it/
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2 - Utente Cacciatore 
Questa sezione tratta il tema della creazione di una nuova comunicazione da parte dell’utente Cacciatore.  

L’utente Cacciatore può: 

• Creare e inoltrare una domanda di caccia per la stagione venatoria, fornendo all’utente privilegiato 

(Utente regionale, ATC) le informazioni necessarie per la valutazione della domanda. 

• Visionare e scaricare il tesserino venatorio digitale. 

2.1 Flusso operativo 
Nella pagina di elenco l’utente potrà visualizzare tutto lo storico delle comunicazioni a lui collegate e 

compiere delle azioni tramite i pulsanti su ogni riga.  

Sulla riga di ogni richiesta vi saranno le varie funzionalità a disposizione: 

 

o  V I SU AL IZ ZA  

Permette di vedere tutte le parti della richiesta, in sola lettura 

o  MODIFI C A  

Permette di vedere e modificare tutte le parti della richiesta 

o  NUOVO TE SSERI NO  

Permette di creare una nuova richiesta di tesserino a partire da una già esistente 

o  STAMPA TESSERI NO  

Permette di stampare la richiesta di tesserino, completa di tutte le informazioni inserite 

o  STAMPA CARNIERE  

Permette di stampare il Carniere, solo per le domande di tesserino cartaceo 

o  STAMPA COM U NIC AZ IONE  TESSER INO  

Permette di stampare la comunicazione della richiesta inviata via mail al cacciatore in fase di 

inoltro. 
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Nella tabella riassuntiva delle richieste create vi sarà anche la possibilità di vedere l’evoluzione dello stato 

della richiesta, una volta presa in carico dagli utenti competenti (colonna “Stato”): 
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L’Utente può modificare una domanda in bozza tramite il pulsante  .  L’utente può anche visionare il 

dettaglio della domanda premendo su  . Infine, scaricare la stampa contenente tutti i dati del proprio 

tesserino venatorio digitale, tramite il tasto  .  

2.2 Richiesta per l’esercizio venatorio 

Innanzitutto, l’Utente crea la comunicazione cliccando sul tasto “RICHIEDI TESSERINO”  

 

 

 

L’applicativo apre l’oggetto “Nuovo tesserino licenza di caccia” e si posiziona sul primo quadro “Anagrafica” 

(la cui compilazione è spiegata nel paragrafo successivo). 

Vale la pena di notare che il SIARB è organizzato sotto forma di riquadri, ciascuno contenente informazioni 

differenti (spiegate sommariamente dal nome del quadro). 

Cliccando sull’etichetta di ciascun riquadro il sistema ne permetterà la consultazione/compilazione;  

Di seguito, si elencano i campi da compilare, ed il loro significato. 
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2.2.1 Anagrafica 
Questo quadro contiene il riepilogo dei dati del beneficiario.  

 

 

I campi vengono automaticamente precaricati con i dati presenti a sistema relativi all’utente loggato. 

Tutti i dati richiesti sono obbligatori. Una volta inserite le informazioni e premuto “SALVA”, apparirà il quadro 

successivo (Dati Tesserino). 
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2.2.2 Dati Tesserino 
Questo quadro contiene il riepilogo dei dati del tesserino.  

I dati riguardanti il porto d’armi, se già presenti a sistema, vengono precaricati. 

I dati con a fianco un asterisco sono obbligatori, compilati quelli si potrà cliccare su “SALVA” e il sistema 

entrerà nel riquadro successivo. Non è possibile salvare il quadro se non sono stati compilati tutti i dati 

obbligatori.  

Nella parte delle dichiarazioni, le spunte di selezione relative alla dichiarazione di pagamento della tassa 
governativa e di possedimento di un porto d’armi in corso di validità sono obbligatorie, così come quelle 
per indicare se è stato restituito il tesserino precedente e per il tipo di tesserino richiesto (Cartaceo o 
Digitale). Nel caso in cui il cacciatore abbia già fatto una richiesta di tesserino digitale negli anni precedenti, 
la voce relativa alla restituzione del tesserino sarà già preimpostata su “Sì”. Al contrario, se ha richiesto un 
tesserino cartaceo e non lo ha ancora riconsegnato, il sistema impedirà il salvataggio della domanda e 
mostrerà un messaggio a schermo che avvisa dell’impossibilità di inoltrare la richiesta finché il vecchio 
tesserino non sarà restituito.  

Cliccando su una spunta potrebbero comparire dei campi aggiuntivi da compilare obbligatoriamente. 

Dichiarando di aver già effettuato il pagamento della tassa regionale tramite la relativa spunta, una volta 
selezionata e cliccata su “SALVA”, non sarà necessario compilare il tab “Pagamenti” (il quale scomparirà), 
ma diventerà invece obbligatorio inserire l’allegato “Ricevuta di pagamento” nel tab Allegati 
successivamente. Se il cacciatore ha precedentemente pagato la tassa tramite la creazione di una domanda 
di pagamento tassa regionale, la spunta sarà selezionata automaticamente e sarà visibile un pulsante che 
porta al dettaglio della domanda. 
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2.2.3 Pagamenti 

In questo quadro si può pagare la tassa di concessione per l’esercizio venatorio.  

Questo riquadro è visibile solo se non è stato dichiarato il pagamento della tassa regionale nel tab 

precedente, per consentire all’Utente di pagarla da qui. 

Di fianco al pagamento è mostrato lo stato della posizione debitoria, che indica se è stato svolto il 

pagamento o meno. 

 

 

 

Cliccando sul tasto “PAGA” si viene portati direttamente sulla pagina del portale Basilicata tramite il quale è 

possibile effettuare il pagamento.  

Cliccando sul tasto “STAMPA AVVISO” è possibile stampare il bollettino, da pagare presso un centro 

autorizzato o scannerizzando il QR Code. Una volta effettuato il pagamento, potrebbero essere necessarie 

alcune ore prima che lo stato della posizione venga aggiornato. 

Al termine cliccare su salva per passare al riquadro successivo. 
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2.2.4 Allegati 
In questa sezione è possibile caricare gli allegati per il completamento della comunicazione, cliccando il 

tasto “+”. Nel caso in cui non ci fossero allegati da caricare è possibile semplicemente cliccare salva e 

passare al quadro successivo. 

 

Se nel tab Dati Tesserino è stata selezionata la spunta di “Dichiarazione per il pagamento della tassa 

regionale per l’esercizio venatorio”, allora tra gli allegati obbligatori sarà necessario inserire l’allegato 

“Ricevuta di pagamento della tassa regionale per l’esercizio venatorio”. 

Se a sistema non è presente un porto d’armi valido per il cacciatore, allora tra gli allegati obbligatori sarà 

necessario inserire anche l’allegato “Porto d’armi”. 

Una volta caricati gli allegati cliccare su salva. 

 

A questo punto, se il pagamento obbligatorio del riquadro precedente è in stato “PAGATO” e tutti i dati 

obbligatori di tutti gli altri riquadri sono stati compilati, compare il pulsante INOLTRA, che consente di 

inviare la comunicazione agli utenti (regionali, ATC) che si occuperanno della sua valutazione.  

Quindi lo stato della comunicazione passa da “BOZZA” a “INOLTRATA” e l’Utente deve attendere che la 

comunicazione venga autorizzata o respinta. 

Indipendentemente dall'esito della valutazione della domanda, sia in caso di approvazione che di rifiuto, 

l’utente riceverà una mail che lo informerà della decisione. 

In caso di respingimento della richiesta, la mail conterrà anche la motivazione del rifiuto. 
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In caso di esito positivo, se la richiesta riguarda un tesserino digitale, la mail conterrà un allegato con il 

tesserino in formato stampabile. Nel caso di un tesserino cartaceo, la mail includerà sia il tesserino che il 

carniere in formato stampabile.  

In caso di autorizzazione lo stato della domanda passerà ad “AUTORIZZATA”. 

 

 

Se è stata richiesta l'emissione di un tesserino digitale, l'utente sarà immediatamente abilitato all'uso di 

tutte le funzionalità dell'applicazione XCaccia.  

In caso di richiesta di un tesserino cartaceo, spetterà all’utente stampare il carniere e recarsi presso una 

delle sedi regionali per la vidimazione. 
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2.2.5 Carniere 
 

Una volta completata la vidimazione del tesserino cartaceo, l’utente avrà accesso all’ultima scheda, 

denominata "Carniere", che diventerà visibile e consultabile per la registrazione e la verifica dei dati. 

 

 

 

All'interno di questa sezione, l'utente avrà la possibilità di registrare nuove battute di caccia, modificare 

quelle esistenti o eliminarle. Sarà inoltre possibile integrare e aggiornare i dati relativi alla selvaggina cacciata, 

includendo dettagli come la specie e il numero di capi abbattuti. 

Durante l’inserimento di una nuova battuta di caccia, se la data selezionata cade di lunedì, martedì o venerdì, 

verrà mostrato un messaggio di errore con il testo "Giornata di silenzio venatorio" e l’inserimento verrà 

bloccato. 

Cliccando sul pulsante “Scarica report uscite”, si potrà generare un file Excel con l’elenco completo delle 

uscite, includendo tutte le informazioni relative e i dettagli sugli animali abbattuti, se presenti. 
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In presenza di uscite senza abbattimento di capi, si deve cliccare il pulsante “SALVA” senza inserire nessuna 

selvaggina e selezionare “SI” nel popup di conferma che compare a schermo. 
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2.2.6 Istruzioni per l'assemblaggio del carniere 

 

1. Aprire il file del carniere, preferibilmente utilizzando Adobe Acrobat, e procedere alla 

stampa di tutti i fogli in modalità fronte-retro.  

2. In ogni foglio sono presenti 4 pagine numerate che andranno a formare le pagine del 

libretto. Il primo foglio deve essere tagliato orizzontalmente a metà, ottenendo così una 

coppia di due pagine una di fianco all'altra. La metà va poi piegata verticalmente lungo la 

linea tratteggiata, mantenendo la paginetta più a destra verso l'alto. Questa metà andrà a 

formare l'esterno del libretto.  

3. Ripetere l’operazione con gli altri fogli, inserendo man mano le metà piegate all'interno di 

quelle precedenti, controllando che sia rispettata la numerazione.  

4. Rilegare le pagine sul lato sinistro ottenendo così il libretto finale. 

Il carniere cartaceo dovrà essere vidimato esclusivamente presso le seguenti sedi regionali: 

Potenza, Matera, Melfi, Villa D'agri, Lagonegro, Senise e Policoro. 
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2.3 Pagamento tassa regionale 
 

Innanzitutto, l’Utente crea la comunicazione cliccando sul tasto “PAGAMENTO TASSA REGIONALE”  

 

 

 

L’applicativo apre l’oggetto “Nuovo pagamento tassa regionale” e si posiziona sul primo quadro “Anagrafica”. 
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2.3.1 Anagrafica 
Questo quadro contiene il riepilogo dei dati del beneficiario.  

 

 

I campi vengono automaticamente precaricati con i dati presenti a sistema relativi all’utente loggato. 

Tutti i dati richiesti sono obbligatori. Una volta inserite le informazioni e premuto “SALVA”, verrà creata una 

domanda con stato “IN BOZZA” e apparirà il quadro successivo. 
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2.3.2 Pagamenti 

In questo quadro si può pagare la tassa di concessione per l’esercizio venatorio.  

Di fianco al pagamento è mostrato lo stato della posizione debitoria, che indica se è stato svolto il 

pagamento o meno. 

 

 

 

Cliccando sul tasto “PAGA” si viene portati direttamente sulla pagina del portale Basilicata tramite il quale è 

possibile effettuare il pagamento.  

Cliccando sul tasto “STAMPA AVVISO” è possibile stampare il bollettino, da pagare presso un centro 

autorizzato o scannerizzando il QR Code. Una volta effettuato il pagamento, potrebbero essere necessarie 

alcune ore prima che lo stato della posizione venga aggiornato. 

Lo stato della comunicazione viene impostato su 'INOLTRATA' al momento della generazione dell’avvisatura 

di pagamento e passa a 'AUTORIZZATA' quando la posizione debitoria risulta saldata. 

 

 


