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1 - Introduzione
L'obiettivo di questo documento & fornire le informazioni necessarie alla corretta compilazione e/o
visualizzazione da parte di Utenti Cacciatori, Utenti Regionali,

Enti ATC, Operatori Tecnici e Operatori di Controllo — di una comunicazione per la gestione e il rilascio di un

tesserino per |'esercizio venatorio.

Andando su https://agricoltura.regione.basilicata.it/ si potra accedere in “Servizi ittico venatori”.
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2 - Utente Cacciatore

Questa sezione tratta il tema della creazione di una nuova comunicazione da parte dell’'utente Cacciatore.
L’'utente Cacciatore puo:

e (Creare e inoltrare una domanda di caccia per la stagione venatoria, fornendo all’'utente privilegiato
(Utente regionale, ATC) le informazioni necessarie per la valutazione della domanda.
e \Visionare e scaricare il tesserino venatorio digitale.

2.1 Flusso operativo

Nella pagina di elenco I'utente potra visualizzare tutto lo storico delle comunicazioni a lui collegate e
compiere delle azioni tramite i pulsanti su ogni riga.

Sulla riga di ogni richiesta vi saranno le varie funzionalita a disposizione:

00O0

Permette di vedere tutte le parti della richiesta, in sola lettura
o MODIFICA
Permette di vedere e modificare tutte le parti della richiesta

O

O

Permette di creare una nuova richiesta di tesserino a partire da una gia esistente

O

Permette di stampare la richiesta di tesserino, completa di tutte le informazioni inserite

O

Permette di stampare il Carniere, solo per le domande di tesserino cartaceo

0 STAMPA COMUNICAZIONE TESSERINO
Permette di stampare la comunicazione della richiesta inviata via mail al cacciatore in fase di
inoltro.
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Rilascio Tesserino Annata Venatoria Corrente
Altre Operazioni
Cerca domande precedenti
INOLTRATA - SELEZIONARE - STAG. VENATORIA 2025 « 2026 -
SELEZIONARE -

SELEZIONARE v  SEHEZIONARE -

Staglone vanataria Dunominarions Codice fiscale Comune residensa
Stuto _ ’ ! Azloel
femenino 1=merinn eacciatore caccintore caccintore

STAG VENATORIA 2022
. AUTORIZZATA 42536 2023 MARIO ROSSI RESMRAZCLONFOSIM MATERA
STAG VENATORIA 2023
INOLTRATA ! 2634 ¥ ROSSI MAHIO HSSMRASOLONTOSIM MATERA °
2
STAG. VENATORIA 2023
RESPWNTA 74257 3034 ROSSI MARIO RESMRAZCLDEFQ%IM MATERA
STAG VENATORIA 2023
IN BOZZA naAsd5610 2024 ROSS MARIO RESMRAZCLONFOSIM MATERA
Mostie da 1 = 30 di 169 elemant Vo Precedent ' 2 I 4 b4 [ Sotcensvo Fne

Nella tabella riassuntiva delle richieste create vi sara anche la possibilita di vedere I’evoluzione dello stato
della richiesta, una volta presa in carico dagli utenti competenti (colonna “Stato”):

. IN BOZZA

INOLTRATA

. AUTORIZZATS
° RESPINTA
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° VIDIMATA
o CONSEGNATA

L'Utente pud modificare una domanda in bozza tramite il pulsante . L'utente pud anche visionare il
dettaglio della domanda premendo su ° . Infine, scaricare la stampa contenente tutti i dati del proprio

tesserino venatorio digitale, tramite il tasto G .

2.2 Richiesta per 'esercizio venatorio

Innanzitutto, I’'Utente crea la comunicazione cliccando sul tasto “RICHIEDI TESSERINO”

Rilascio Tesserino Annata Venatoria Corrente

L'applicativo apre I'oggetto “Nuovo tesserino licenza di caccia” e si posiziona sul primo quadro “Anagrafica”
(la cui compilazione & spiegata nel paragrafo successivo).

Vale la pena di notare che il SIARB & organizzato sotto forma di riquadri, ciascuno contenente informazioni
differenti (spiegate sommariamente dal nome del quadro).

Cliccando sull’etichetta di ciascun riquadro il sistema ne permettera la consultazione/compilazione;

Di seguito, si elencano i campi da compilare, ed il loro significato.
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2.2.1 Anagrafica
Questo quadro contiene il riepilogo dei dati del beneficiario.

NUOVO TESSERINO ESERCIZIO VENATORIO

ANAGRAFICA
RSSMRASSE26GT140 ROSSI MARIO 13/05/1955
O MATERA *  MATERA .
O MATERA = MATERA -
VIA ROMA 10 75100 3387458423
MARIOROSSIIGMAILCOM MARIOROSSIBPECIT

| campi vengono automaticamente precaricati con i dati presenti a sistema relativi all’utente loggato.

Tutti i dati richiesti sono obbligatori. Una volta inserite le informazioni e premuto “SALVA”, apparira il quadro
successivo (Dati Tesserino).
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2.2.2 Dati Tesserino
Questo quadro contiene il riepilogo dei dati del tesserino.

| dati riguardanti il porto d’armi, se gia presenti a sistema, vengono precaricati.

| dati con a fianco un asterisco sono obbligatori, compilati quelli si potra cliccare su “SALVA” e il sistema
entrera nel riquadro successivo. Non & possibile salvare il quadro se non sono stati compilati tutti i dati
obbligatori.

Nella parte delle dichiarazioni, le spunte di selezione relative alla dichiarazione di pagamento della tassa
governativa e di possedimento di un porto d’armi in corso di validita sono obbligatorie, cosi come quelle
per indicare se & stato restituito il tesserino precedente e per il tipo di tesserino richiesto (Cartaceo o
Digitale). Nel caso in cui il cacciatore abbia gia fatto una richiesta di tesserino digitale negli anni precedenti,
la voce relativa alla restituzione del tesserino sara gia preimpostata su “Si”. Al contrario, se ha richiesto un
tesserino cartaceo e non lo ha ancora riconsegnato, il sistema impedira il salvataggio della domanda e
mostrera un messaggio a schermo che avvisa dell'impossibilita di inoltrare la richiesta finché il vecchio
tesserino non sara restituito.

Cliccando su una spunta potrebbero comparire dei campi aggiuntivi da compilare obbligatoriamente.

Dichiarando di aver gia effettuato il pagamento della tassa regionale tramite la relativa spunta, una volta
selezionata e cliccata su “SALVA”, non sara necessario compilare il tab “Pagamenti” (il quale scomparira),
ma diventera invece obbligatorio inserire I’allegato “Ricevuta di pagamento” nel tab Allegati
successivamente. Se il cacciatore ha precedentemente pagato la tassa tramite la creazione di una domanda
di pagamento tassa regionale, la spunta sara selezionata automaticamente e sara visibile un pulsante che
porta al dettaglio della domanda.

NUOVO TESSERINO ESERCIZIO VENATORIO

DAT! TRSSIRING
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2.2.3 Pagamenti

In questo quadro si pud pagare la tassa di concessione per |'esercizio venatorio.

Questo riquadro e visibile solo se non e stato dichiarato il pagamento della tassa regionale nel tab
precedente, per consentire all’Utente di pagarla da qui.

Di fianco al pagamento e mostrato lo stato della posizione debitoria, che indica se € stato svolto il
pagamento o meno.

MODIFICA TESSERINO ESERCIZIO VENATORIO

ANAGRAFICA DATI TESSERINO PAGAMENTI ALLEGAT

La procedwra & pogamento Hffre due opzioni
.

Pagamento online: sul portale PogoPA dello Reguone Basficota facendo click suf pedsante "Paga” e soguendo (e istrwzs per
campletare o pagamento anline,
.

el generazione d un aveiso di pogamento facendo ciick sul pudsante “Stampa Avwso”, £ possibile

+ Pagamento offline: rmodi

effettuave o POGATIRNTO ENESEO 1T banca (nelfe fial aderenti o presso gl sportelli atrm obilitoty, in ufficio postale, negll esereenn
canvenzionati che espongona il 'nr;n pag Fa (tabocchene, supermercati, ncevetorie, edic ole, bar) OPYIUT® INRSs0 | punf o pasta privata
Dopo aver completato il pagamento, potrebbero essere necessarie alcune ore per permettere al sistema PagoPa di elaborario ¢
aggiornare automaticamente lo stato.

Stato Pagamento Nome Pagamento importo {7) Azioni

‘ N ATIESA DEL RISCONTHO D FAGAMENTO  Tassd di concesmane per l'eserczio venatono (caccia) 240X m STAMPA AYVISD o

Cliccando sul tasto “PAGA” si viene portati direttamente sulla pagina del portale Basilicata tramite il quale &
possibile effettuare il pagamento.

Cliccando sul tasto “STAMPA AVVISO” e possibile stampare il bollettino, da pagare presso un centro
autorizzato o scannerizzando il QR Code. Una volta effettuato il pagamento, potrebbero essere necessarie
alcune ore prima che lo stato della posizione venga aggiornato.

Al termine cliccare su salva per passare al riquadro successivo.
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2.2.4 Allegati

In questa sezione & possibile caricare gli allegati per il completamento della comunicazione, cliccando il
tasto “+”. Nel caso in cui non ci fossero allegati da caricare & possibile semplicemente cliccare salva e
passare al quadro successivo.

NUOVO TESSERINO ESERCIZIO VENATORIO

ANAGRAFICA DATI TESSERINO ALLEGATI

Ricevuta di pagamento dells tassa regionale
oo venatonio (Obblgatorio)

Sfoghia..  Nevtun fe selezionato

Parte o st (Obbligatoria) Sfoglia_ | Nessun Me selezianate

Sfogha.. | Nessun file selezionsts o

Altri whegati (specificare conteruto refle note)

IDAMA LA NCEREA,
. 4

Se nel tab Dati Tesserino € stata selezionata la spunta di “Dichiarazione per il pagamento della tassa
regionale per |'esercizio venatorio”, allora tra gli allegati obbligatori sara necessario inserire I'allegato
“Ricevuta di pagamento della tassa regionale per I'esercizio venatorio”.

Se a sistema non & presente un porto d’armi valido per il cacciatore, allora tra gli allegati obbligatori sara
necessario inserire anche I'allegato “Porto d’armi”.

Una volta caricati gli allegati cliccare su salva.

Stagions vanatoria Depaminasians Codice Fiscale Comune residenza

tesaring encciatore cactintons caccintons

INCATRATA ! ' ROZSI MARY RESMRASOLOERIS2M MATERA o

A questo punto, se il pagamento obbligatorio del riquadro precedente € in stato “PAGATO” e tutti i dati
obbligatori di tutti gli altri riquadri sono stati compilati, compare il pulsante INOLTRA, che consente di
inviare la comunicazione agli utenti (regionali, ATC) che si occuperanno della sua valutazione.

Quindi lo stato della comunicazione passa da “BOZZA” a “INOLTRATA"” e I'Utente deve attendere che la
comunicazione venga autorizzata o respinta.

Indipendentemente dall'esito della valutazione della domanda, sia in caso di approvazione che di rifiuto,
I"'utente ricevera una mail che lo informera della decisione.
In caso di respingimento della richiesta, la mail conterra anche la motivazione del rifiuto.
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In caso di esito positivo, se la richiesta riguarda un tesserino digitale, la mail conterra un allegato con il
tesserino in formato stampabile. Nel caso di un tesserino cartaceo, la mail includera sia il tesserino che il
carniere in formato stampabile.

In caso di autorizzazione lo stato della domanda passera ad “AUTORIZZATA”.

Stagsone vanatoria Denominazions Codice fiscale " Comune residenza

&
acoatore cacclatore cacclatore

Py % STAG. VENATGRIA 2023 - snr ) s
W AUTORZZATA 152 405 DA VING LEONARDO BXDMNTAOL22C768P POTENZA

Mostia da 1 21411 wlemant " § E t

Se e stata richiesta I'emissione di un tesserino digitale, I'utente sara immediatamente abilitato all'uso di
tutte le funzionalita dell'applicazione XCaccia.

In caso di richiesta di un tesserino cartaceo, spettera all’'utente stampare il carniere e recarsi presso una
delle sedi regionali per la vidimazione.

10
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2.2.5 Carniere

Una volta completata la vidimazione del tesserino cartaceo, I'utente avra accesso all’ultima scheda,
denominata "Carniere", che diventera visibile e consultabile per la registrazione e la verifica dei dati.

MODIFICA TESSERINO ESERCIZIO VENATORIO

IO PAGAMENT ALLEGAT CARNIERE

Battute i caccla

DetaBattutadicaccia ¢ TipoBattutadicacca ¢ ATCdiresidenza §  Comune ATC §  Altro ATC regionale ¢ ATC fuori megione ¢
0 o 15/01/2025 VAGANTE ATC "A" 85 MATERA
0 ° 08/01/2025 VAGANTE ATC A"

SCARICA REPORT USCITE

v  Aggung bathuta d cacca
SELEZIONARS v SELEZIONARE v
SELEZIONARS v
WEGIUNGE SATTUTA CACOIA

All'interno di questa sezione, l'utente avra la possibilita di registrare nuove battute di caccia, modificare
guelle esistenti o eliminarle. Sara inoltre possibile integrare e aggiornare i dati relativi alla selvaggina cacciata,
includendo dettagli come la specie e il numero di capi abbattuti.

Durante I'inserimento di una nuova battuta di caccia, se la data selezionata cade di lunedi, martedi o venerdi,
verra mostrato un messaggio di errore con il testo "Giornata di silenzio venatorio" e l'inserimento verra
bloccato.

Cliccando sul pulsante “Scarica report uscite”, si potra generare un file Excel con I'elenco completo delle
uscite, includendo tutte le informazioni relative e i dettagli sugli animali abbattuti, se presenti.

11
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Sehvaqgna caccata nella battuta di cacdia
SELEDONARE =
ALCRING T NN
Cagx aztatrun
Carrvers | Seteagouns | Neorers cap sbbatut '
O STANDIALE O ONGHALE :
o MCRATTRA % SECCADDA

In presenza di uscite senza abbattimento di capi, si deve cliccare il pulsante “SALVA” senza inserire nessuna
selvaggina e selezionare “SI” nel popup di conferma che compare a schermo.

Attenzione!

Stai inserendo una battuta di caccia senza nessun capo
abbattuto. Sei sicuro?

12
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2.2.6 Istruzioni per I'assemblaggio del carniere

4.

Aprire il file del carniere, preferibilmente utilizzando Adobe Acrobat, e procedere alla
stampa di tutti i fogli in modalita fronte-retro.

In ogni foglio sono presenti 4 pagine numerate che andranno a formare le pagine del
libretto. Il primo foglio deve essere tagliato orizzontalmente a meta, ottenendo cosi una
coppia di due pagine una di fianco all'altra. La meta va poi piegata verticalmente lungo la
linea tratteggiata, mantenendo la paginetta pil a destra verso l'alto. Questa meta andra a
formare I'esterno del libretto.

Ripetere |'operazione con gli altri fogli, inserendo man mano le meta piegate all'interno di
quelle precedenti, controllando che sia rispettata la numerazione.

Rilegare le pagine sul lato sinistro ottenendo cosi il libretto finale.

Il carniere cartaceo dovra essere vidimato esclusivamente presso le seguenti sedi regionali:
Potenza, Matera, Melfi, Villa D'agri, Lagonegro, Senise e Policoro.

13
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2.3 Pagamento tassa regionale

Innanzitutto, I'Utente crea la comunicazione cliccando sul tasto “PAGAMENTO TASSA REGIONALE”

Rilascio Tesserino Annata Venatoria Corrente

RECHIED! TESSERINO

Altre Operazioni

PAGAMENTD TASSA REGIONALE

Cerca domande precedenti

INOUTRATA =  SELEZIONARE - STAG. VENATORIA 2025 - 2026 -
SELEZIONARE -

SEEZIONARE v  SEHEZIDNARE -

L’applicativo apre I'oggetto “Nuovo pagamento tassa regionale” e si posiziona sul primo quadro “Anagrafica”.

14
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2.3.1 Anagrafica
Questo quadro contiene il riepilogo dei dati del beneficiario.

NUOVO PAGAMENTO TASSA REGIONALE

ANAGRAFICA
RSSMRASSE26GT140 ROSSI MARIO 13/05/1955
O MATERA *  MATERA -
O MATERA = MATERA -
VIA ROMA 10 75100 3287458423
MARIOROSSIIGMAILCOM MARIOROSSIBPECIT

| campi vengono automaticamente precaricati con i dati presenti a sistema relativi all’'utente loggato.

Tutti i dati richiesti sono obbligatori. Una volta inserite le informazioni e premuto “SALVA”, verra creata una
domanda con stato “IN BOZZA” e apparira il quadro successivo.

15
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2.3.2 Pagamenti
In questo quadro si pud pagare la tassa di concessione per I'esercizio venatorio.

Di fianco al pagamento e mostrato lo stato della posizione debitoria, che indica se € stato svolto il
pagamento o meno.

NUOVO PAGAMENTO TASSA REGIONALE

ANAGRAFICA PAGAMENTI

ai pagamento offre due apzion

La procedis
Pbgamtnto online: sul portole PagoPA defla Reguone Basilicata facendo click sl pulsante "Pago” e sequendo e Suziom per

covr ('Iv tare Il pagavner ‘ito online,

. Pogumm!o offline: meodiante lo Yenevazione di un owiso df pagany

wl pulsante "St ). & possibrle

effettuave i pagomento presso uno banca (nelle filioll adere t, (i wfficio

w, edvcole, bar) oppave presso 1 panti o |

comvenzionall che espongona i logo pagaPa (tabadchere, s sl priveta

Dopo aver ¢ letato il , potrebbero essere necessarie olcune ore per permetu-re ul sistera PagoPa di elaborarlo ¢

P

Ll

aggiornare automaticamente lo stato.

Stato Pagamento Nome Pagamento Importo (7) Azionl

. N ATTESA DEL RISCONTRO DI PAGAMENTD  Tassa o concesstons per Fesarcizu vemndtona (cacoa 5400 STAMPA AVWVISO o

Cliccando sul tasto “PAGA” si viene portati direttamente sulla pagina del portale Basilicata tramite il quale &
possibile effettuare il pagamento.

\

Cliccando sul tasto “STAMPA AVVISO” e possibile stampare il bollettino, da pagare presso un centro
autorizzato o scannerizzando il QR Code. Una volta effettuato il pagamento, potrebbero essere necessarie
alcune ore prima che lo stato della posizione venga aggiornato.

Lo stato della comunicazione viene impostato su 'INOLTRATA' al momento della generazione dell’avvisatura
di pagamento e passa a '"AUTORIZZATA' quando la posizione debitoria risulta saldata.

16



