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1. INTRODUZIONE 

Il presente manuale ha lo scopo di guidare l’utente nell’utilizzo dell’applicativo SIF (Sistema 

Informativo Forestale) della Regione Basilicata, afferente alla piattaforma SIARB, che ha come 

obiettivo la presentazione delle istanze per il taglio di boschi in assenza di Piani d’Assestamento 

Forestale. 

Così come previsto dall’art. 15 del Codice dell’Amministrazione Digitale, dall’art. 15 del TUFF (Testo 

unico in materia di foreste e filiere forestali – D.lgs. 34/2018) e dal Cap. 6 della Strategia Forestale 

Nazionale, la Regione Basilicata si è dotata di una procedura informatizzata per la gestione delle 

istanze afferenti ai procedimenti in capo all’Ufficio Foreste e Tutela del Territorio e la raccolta dei 

relativi dati per popolare il SINFOR Nazionale.  

Attraverso una procedura informatizzata, cittadini, liberi professionisti, CAF, CAA e imprese possono 

compilare online le istanze per il taglio dei boschi, nell’ambito di uno sportello unico nel quale, anche 

gli altri Enti incaricati (Enti Parco, Ufficio Compatibilità Ambientale della Regione Basilicata, Arma 

dei Carabinieri Forestale), faranno confluire i relativi pareri oltre che effettuare i vari controlli a 

campione. 

1.1. LE ISTANZE FORESTALI 

Ai sensi della D.G.R. n° 678 del 30 settembre 2019 e successivo D.P.G.R. n° 231 del 01.10.2019 

adottati come “Regolamento recante le norme per il taglio dei boschi in assenza di Piani di 

assestamento Forestale” in attuazione della L.R 42/98 delle “Norme in materia forestale”, la 

realizzazione degli interventi selvicolturali è soggetta a uno dei seguenti procedimenti: 
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 Comunicazione semplice (art.2) - è richiesta per superfici governate a CEDUO fino a 0.25 Ha, 

per proprietà non contigue e per stagione silvana. La comunicazione deve essere inviata 

entro un termine di almeno 15 giorni prima dell'avvio delle operazioni di taglio, al fine di 

consentire all'Ente competente di formulare eventuali prescrizioni o negare l'autorizzazione. 

Il taglio si intende autorizzato senza necessità di provvedimenti espressi da parte dell'Ente 

competente, dopo 15 giorni dalla presentazione dell'Istanza. Nella fase di presentazione 

dell'istanza online è necessario digitalizzare l'area di intervento avendo cura di verificare che 

la superficie inserita sia inferiore al limite dimensionale di 2.500 m.q.; 

 

 Istanza con rilascio di autorizzazione (art.3) - è richiesta nei seguenti casi: per il taglio di 

piante di alto fusto, per autoconsumo fino alla concorrenza massima di 15 metri cubi di legna 

per anno solare; nel caso non è possibile ricorrere alla "Comunicazione semplice" in quanto 

l'intervento richiesto è subordinato al rilascio di ulteriori autorizzazioni, nulla osta e/o pareri 

da parte di altri uffici e/o Amministrazioni; - nel caso di spollonature, ripuliture, taglio di 

piante morte/spezzate/sradicate. L'istanza deve essere presentata in marca da bollo; 

 

 Istanza con relazione semplificata (art.4) - è richiesta nei seguenti casi: 

a) utilizzazione di boschi cedui con superficie maggiore di 0,25 ha e fino a 5,0 ha; 

b) tagli di superfici governate ad alto fusto fino a 2,0 ha; 

c) taglio di piante per "autoconsumo" fino alla concorrenza massima di 15 metri cubi nel 

caso in cui si ricorra ad un tecnico libero professionista con competenza in materia 

forestale. 

L'istanza dovrà essere predisposta e firmata da personale abilitato all'esercizio della 

professione con competenza nel settore forestale. All'istanza dovranno essere allegati i 

necessari elaborati tecnici e elementi conoscitivi che attestino che gli interventi previsti in 

progetto risultano compatibili con lo stato fisico, strutturale e vegetazionale dei popolamenti 

forestali oggetto di istanza. 
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 Istanza con progetto di taglio (art. 4bis) - è richiesta nei seguenti casi: 

a) utilizzazione di boschi cedui con superficie maggiore di 5,0 ha; 

b) tagli di superfici governate ad alto fusto maggiori di 2,0 ha. 

1.2. CHI DEVE COMPILARE L’ISTANZA 

I soggetti titolati a presentare le istanze sono i proprietari, i soggetti gestori, i possessori a qualunque 

titolo giuridicamente valido del terreno su cui si deve fare l’intervento. 

Tali soggetti possono incaricare soggetti terzi a compilare e presentare le istanze in nome e per 

conto proprio come ad esempio: 

 Professionisti (tecnici forestali abilitati); 

 Altre persone fisiche delegate; 

 CAA; 

 CAF; 

 Sportelli forestali. 

1.3. ITER AMMINISTRATIVO DELLE ISTANZE E TEMPISTICHE 

1.3.1. Comunicazione semplice (art.2) 

La comunicazione semplice deve essere inoltrata nel sistema SIF entro un termine di almeno quindici 

giorni prima dell’avvio delle operazioni di taglio, al fine di consentire all’Ente competente di 

formulare eventuali prescrizioni o negare l’autorizzazione. 
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L’istanza si intende autorizzata, senza provvedimento espresso dell’ente competente, dal 

sedicesimo giorno successivo a quello di invio della comunicazione (sanzione di 200,00 + calcolo del 

danno per mancata presentazione dell’Istanza). 

Gli interventi autorizzati mediante “comunicazione semplice” devono essere ultimati entro un anno 

a partire dal primo giorno successivo alla decorrenza dei termini per il silenzio assenso (la 

piattaforma SIF evidenzierà la data di decorrenza dell’autorizzazione) o, in caso di provvedimento 

espresso, a far data dall’emissione dello stesso. 

Entro 30 giorni dalla conclusione dell’intervento dovrà essere trasmessa su piattaforma SIF, una 

Comunicazione di Ultimazione Lavori (mancata presentazione 100,00 € di sanzione). 

In caso mancata conclusione dell’intervento è possibile, prima della scadenza di validità dell’istanza, 

inviare Istanza di Prosieguo Taglio. 

Si precisa che il richiedente può presentare nell’arco della stessa stagione silvana anche più istanze, 

purché la somma delle superfici richieste a taglio non sia superiore ad ha 00.25.00.  

1.3.2. Istanza con rilascio di autorizzazione (art.3) 

L’stanza si intende autorizzata solo successivamente all’emissione di provvedimento espresso da 

parte della Regione Basilicata (sanzione di 300,00 + calcolo del danno per mancata presentazione 

dell’Istanza). 

Preliminarmente all’avvio dei lavori dovrà essere trasmessa Comunicazione di Inizio Lavori (mancata 

presentazione 100,00 € di sanzione) 

Le operazioni di taglio devono essere completate entro un anno dalla data di autorizzazione ed entro 

i successivi 30 (trenta giorni) dalla conclusione delle operazioni di Taglio, Allestimento, Esbosco e 

Sgombero è obbligatorio trasmettere la Dichiarazione di Fine lavori (Mancata presentazione 100,00 

€ di Sanzione)  
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In caso mancato completamento dell’intervento è possibile, prima della scadenza di validità 

dell’autorizzazione, inviare Istanza di Proroga che potrà essere concessa solo una volta per una 

validità massima pari a quella del provvedimento originario.   

Il richiedente può presentare nell’arco dello stesso anno solare anche più istanze, purché la somma 

dei metri cubi di legname assegnato al taglio non sia superiore a mc. 15. 

1.3.3. Istanza con relazione semplificata (art.4) 

L’istanza con relazione semplificata dovrà essere trasmessa sulla piattaforma SIF della Regione 

Basilicata, mediante la compilazione online del modello all’uopo predisposto a firma di personale 

abilitato all’esercizio della professione con competenze nel settore forestale, corredata dai 

necessari elaborati tecnici. Entro trenta giorni dalla data di trasmissione dell’istanza, l’intervento si 

intende autorizzato senza necessità di provvedimenti espressi da parte della Regione (sanzione di 

500,00 + calcolo del danno per mancata presentazione dell’Istanza). Entro lo stesso termine, la 

Regione può chiedere integrazioni, formulare prescrizioni o negare l’autorizzazione con 

provvedimento espresso. 

Preliminarmente all’avvio dei lavori dovrà essere trasmessa Comunicazione di Inizio Lavori (mancata 

presentazione 100,00 € di sanzione). 

Le operazioni di taglio devono essere completate entro un anno dal giorno di autorizzazione ed 

entro i successivi 60 (sessanta giorni) dalla conclusione delle operazioni di taglio, allestimento, 

esbosco e sgombero è obbligatorio trasmette la Dichiarazione di Regolare Esecuzione che dovrà 

essere predisposta e sottoscritta da personale abilitato all'esercizio della professione con 

competenza nel settore forestale (Mancata presentazione 200,00 € di Sanzione). 

In caso mancata conclusione dell’intervento è possibile, prima della scadenza di validità 

dell’autorizzazione, inviare Istanza di Proroga che potrà essere concessa solo una volta per una 

validità massima pari a quella del provvedimento a cui si riferisce. 
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Il richiedente può presentare nell’arco dello stesso anno solare anche più istanze con relazione 

semplificate fino alla concorrenza di 2Ha per l’alto fusto oppure fino a 5 Ha per il ceduo, mentre per 

l’uso famiglia il numero di istanze è vincolato alla somma dei metri cubi di legname assegnati al 

taglio (max. mc. 15). 

1.3.4. Istanza con progetto di taglio (art. 4bis) 

L’stanza si intende autorizzata con l’emissione del provvedimento espresso (sanzione di 800,00 + 

calcolo del danno per mancata presentazione dell’Istanza). 

Preliminarmente all’avvio dei lavori dovrà essere trasmessa Comunicazione di Inizio Lavori (mancata 

presentazione 100,00 € di sanzione), con indicazione del nominativo della persona o della ditta cui 

è affidato il taglio. 

Le operazioni di taglio devono essere completate entro due anni dalla data di autorizzazione. Entro 

60 (sessanta giorni) dalla conclusione delle operazioni di taglio, esbosco e sgombero è obbligatorio 

trasmette il Certificato di Regolare Esecuzione che dovrà essere predisposto e sottoscritto da 

personale abilitato all'esercizio della professione con competenza nel settore forestale (Mancata 

presentazione 300,00 € di Sanzione). 

In caso mancata conclusione dell’intervento è possibile, prima della scadenza di validità dell’istanza, 

inviare Istanza di Proroga della validità dell’autorizzazione. 

1.4. COME COMPILARE UN’ISTANZA FORESTALE 

Dal 1° Giugno 2024 è disponibile un applicativo web, realizzato dall’Ufficio Foreste della Regione 

Basilicata e denominato “Sistema Informativo Forestale” (S.I.F.), che permette di gestire l’iter delle 

istanze forestali. È costituito da 2 componenti: 
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 FRONT OFFICE: per la compilazione e l’invio delle istanze da parte dei richiedenti 

 BACK OFFICE: per l’istruttoria da parte dei Settori regionali competenti. 

Gli utenti del sistema sono i seguenti 

Front Office: 

 Cittadini 

 Sportelli forestali 

 Tecnici Forestali 

Back Office: 

 Regione Basilicata 

 Carabinieri Forestale 

 Enti Parco 

La componente di Front Office dell’applicativo SIF permette di facilitare e velocizzare la 

compilazione dell’istanza forestale per mezzo di campi con elenchi a tendina e controlli in fase di 

salvataggio che guidano l’utente nelle fasi dell’inserimento delle informazioni richieste. 

Le principali funzionalità di SIF sono: 

 Accreditamento dell’utente e dell’azienda per cui si compila l’istanza 

 Compilazione dell’istanza 

 Caricamento degli allegati 

 Invio dell’istanza in formato elettronico 

 Stampa dell’istanza 

 Ricerca, Consultazione e Modifica istanze caricate dall’utente 

1.5. DOCUMENTI NECESSARI IN FASE DI COMPILAZIONE 

Prima di iniziare la compilazione sulla componente di FRONT OFFICE occorre avere sottomano: 
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Dati anagrafici (compreso il Codice Fiscale): 

 Del proprietario o possessore del bosco su cui si effettua l’intervento; 

 Della persona/Impresa che effettua l’intervento; 

 Del tecnico forestale che ha redatto la relazione tecnica o il progetto di intervento (dove 

richiesto); 

Dati catastali delle superfici di intervento: 

 Comune, Sezione, Foglio, Particella catastale, superficie totale e superficie interessata 

dall’intervento. 
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2. ACCESSO AL SERVIZIO 

Il portale web del Sistema Informativo Forestale è pubblicato sul sito ufficiale di Regione Basilicata, 

sulla piattaforma SIARB, e raggiungibile all’indirizzo https://sif.regione.basilicata.it/ 

 

La creazione di una istanza di richiesta autorizzativa è possibile avviarla solo dopo aver fatto accesso 

al sistema tramite il Sistema Pubblico di Identità Digitale (SPID) o tramite la Carta Nazionale dei 

https://sif.regione.basilicata.it/
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Servizi (CNS) o tramite la Carta di Identità Elettronica (CIE). Per gli utenti degli Stati membri 

dell’Unione Europea è possibile accedere al Sistema tramite il servizio eIDAS. 

Cliccando sul tasto  l’utente viene rindirizzato sulla pagina di 

identificazione digitale che consente di scegliere tra le quattro opzioni possibili. 

 

La prima volta che si accede ai “servizi riservati”, l’utente non è ancora profilato e pertanto, prima 

di poter creare un’istanza, deve compilare la scheda utente e registrarsi fra gli utenti abilitati al 

portale SIF acquisendo il profilo di “cittadino”. 
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Fare attenzione a compilare tutti i campi distinti con * poiché sono campi obbligatori. 

 

Una volta che si fatto accesso ai servizi riservati, l’utente potrà generare l’istanza di richiesta di 

autorizzazione o consultare l’elenco delle istanze già trasmesse per aver conto dello stato della 

procedura amministrativa di ogni singola sua richiesta. 
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3. COMPILAZIONE DI UNA ISTANZA 

3.1. COMPILAZIONE DI UNA ISTANZA DI “COMUNICAZIONE SEMPLICE” (ART.2) 

Una volta fatto accesso alle funzioni riservate dell’applicativo SIF, con il profilo “Cittadino”, è 

possibile creare una nuova istanza. 

Nel caso di “COMUNICAZIONE SEMPLICE” basterà cliccare sulla scheda “Comunicazione semplice” 

 

per essere indirizzati alla pagina di creazione/consultazione dell’istanza. 
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Cliccando su “Seleziona” si viene indirizzati alla pagina in cui si illustrata la tipologia di istanza che si 

sta creando. 
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Cliccando sul tasto “Crea Istanza” si avvia la procedura di creazione di una nuova istanza di tipo 

“Comunicazione semplice”. 

Le prime cose da definire sono le coordinate che individuano l’area in cui è previsto il taglio. Per fare 

ciò è necessario individuare il Comune, il foglio e la particella interessata dal taglio tramite la finestra 

di ricerca geografica. 
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Cliccando su bottone  si accede alla finestra per individuare la particella. 
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A questo punto bisogna valorizzare i campi di Comune, foglio e particella. Se la particella è presente 

il sistema la individua cartograficamente. 

 

 

Basterà cliccare internamente alla particella individuata per definire le coordinate di 

geolocalizzazione dell’istanza. 
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Cliccando sul bottone salva, le coordinate verranno salvate e si passerà alla fase di compilazione 

della domanda accedendo alla pagina “Presenta istanza”. 

Nel caso in cui la particella inserita nel riquadro di ricerca non viene trovata il portale chiederà 

all’utente se vuole cercare una nuova particella o vuole individuare manualmente l’area di taglio 

per poi inserire il punto di geolocalizzazione. 
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Pertanto, se si clicca sul bottone  si accede nuovamente alla finestra di ricerca di Comune, 

foglio e particella. Se invece si clicca sul bottone  si accede direttamente alla mappa per 

individuare il punto di geolocalizzazione manualmente. 

Oltre agli strati informativi relativi ai limiti amministrativi comunali e alla cartografia catastale, nella 

mappa sono stati inseriti anche i limiti delle Aree Natura 2000 (SIC/ZPS) e la perimetrazione delle 
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aree Parco. Questo per consentire di portare a conoscenza l’utente sull’eventuale presenza di aree 

tutelate per le quali è necessario richiedere il parere all’Ente competente. 

La pagina “Presenta istanza” consente all’utente di gestire la compilazione dell’istanza. 

 

A sinistra della pagina “Presenta Istanza” si trova il riquadro “Informazioni Istanza” che consente di 

leggere tutte le informazioni relative all’istanza appena creata e lo stato di compilazione della stessa. 
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In basso alla pagina troviamo la tabella delle coordinate geografiche e le informazioni catastali 

 

Al centro della pagina troviamo la tabella dei documenti da compilare. 

 

Nella colonna “Descrizione” viene elencata la tipologia dei documenti richiesti. Nella colonna 

“Obbligatorio” sono indicati quei documenti che devono essere obbligatoriamente caricati (nel caso 

in cui non vengano caricati il portale non farà presentare l’istanza). Nella colonna “Modello” 

vengono riportati i modelli da compilare e ricaricare dopo averli salvati in PDF e firmati digitalmente. 

Si fa presente che tutti i documenti da caricare in piattaforma devono essere in formato .PDF e 

firmati digitalmente con firma cades (.P7M) o pades (SIGNED). 

Se il Committente è sprovvisto di firma digitale può individuare un terzo soggetto (DELEGATO) per 

la sottoscrizione digitale dei documenti e per la gestione telematica dell’istanza. In questo caso 

diventa obbligatorio presentare anche il documento di “Delega alla sottoscrizione digitale 

dell’istanza”. Solo questo documento potrà essere scansionato con firma olografa e caricato a 

sistema in formato pdf. 
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Per caricare il primo documento “Carta di identità del richiedente” basterà cliccare sul bottone 

 Si aprirà la maschera di caricamento del documento: 

 

Basterà cliccare sul bottone “Browser” per poter scegliere il file da caricare. 

Una volta caricato e fino alla presentazione dell’istanza i file caricati potranno sempre essere 

eliminati per sostituirli cliccando sul bottone “Elimina” che compare in tabella. 
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Una volta presentata l’istanza, i documenti caricati non potranno più essere eliminati. 

Per caricare il secondo documento relativo alla “Comunicazione semplice art.2” cliccando sul 

bottone  si aprirà la finestra di compilazione della domanda. 
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La domanda sarà già precompilata in alcuni campi, mentre dovrà essere compilata dall’utente per i 

restanti campi vuoti. Durante la compilazione del documento è opportuno cliccare sul bottone 

 per conservare di volta in volta le informazioni che si sono inserite nel documento 

Una volta compilati tutti i campi della domanda bisognerà cliccare sul bottone 

 per salvare il documento sul proprio PC e per poter procedere alla firma 

digitale dello stesso (Il documento salvato sarà già in formato .PDF). 

Una volta salvato il file non deve essere in nessuna maniera modificato ma va solamente firmato 

digitalmente e ricaricato tramite il bottone  

Per caricare il terzo documento obbligatorio “Titolo possesso terreni (Atto di vendita o 

autocertificazione)”: 

 nel caso di “Atto di vendita” basterà caricare il documento dell’atto di vendita, acquisito con 

lo scanner in .PDF e firmato digitalmente, cliccando sempre sul bottone 

 

 nel caso di “Autocertificazione”, bisognerà scaricare il modello di autocertificazione che si 

trova nella colonna “Modello” della tabella. Il modello deve essere compilato in tutte le sue 

parti, salvato, firmato digitalmente e caricato in piattaforma cliccando sul bottone 

. 

Una volta caricati tutti i documenti necessari per la presentazione della domanda di “Comunicazione 

semplice” si potrà passare a disegnare l’area effettiva di taglio cliccando sul bottone 

. Cliccando su questo bottone compare la finestra “Disegna poligono” 

con l’individuazione dell’area geografica relativa al punto geolocalizzato in precedenza. 
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Tramite il bottone posto al lato della finestra sarà possibile disegnare il perimetro dell’area 

interessato dal taglio. 
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Una volta disegnato il poligono, verrà calcolata la superficie dell’area disegnata. Se si disegna 

un’area inferiore o uguale ai 2’500mq questa potrà essere salvata cliccando sul bottone 

. Se si disegna una porzione di area superiore ai 2’500mq il poligono non potrà 

essere salvato e bisognerà modificare il perimetro dell’area o cancellare l’intero poligono e 

ridisegnarlo. Per far questo bisognerà agire tramite i bottoni posti alla sinistra della finestra 

 

Una volta salvato il poligono si torna alla pagina di compilazione dell’istanza. Fino a quando l’istanza 

non viene presentata sarà sempre possibile modificare il perimetro del poligono disegnato. Basterà 
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cliccare sul bottone (che nel frattempo sarà apparso)  per accedere 

nuovamente alla finestra “Disegna poligono” ed editare le opportune modifiche. 

Terminata anche questa operazione sarà possibile presentare l’istanza cliccando sul bottone 

 che si è illuminato nel riquadro delle “Informazioni Istanza” 

 

Trasmessa l’istanza questa in automatico acquisisce la data di protocollo e diventa immodificabile 

dall’utente. 
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Il riquadro “Informazioni Istanza” riporta la data di presentazione dell’istanza, il protocollo e avvisa 

l’utente entro quanti giorni l’istanza diventa esecutiva per poter iniziare i lavori. 

Se non intervengono richieste di integrazioni, trascorsi i 15 gg. si è formato il silenzio assenso e 

l’utente può cominciare i lavori. 

Nel caso in cui dovessero pervenire le richieste di integrazione da parte del competente Ufficio 

Regionale, l’utente avrà nuovamente la possibilità di accedere al fascicolo dell’istanza, tramite il 

bottone Elenco Pratiche, caricare i documenti richiesti e presentare le integrazioni. Presentate le 

integrazioni riparte il conteggio dei 15 gg. allo scadere dei quali il silenzio assenso si è formato e 

potrà dare l’inizio dei lavori. 

Nel caso in cui non è possibile completare l’istanza in un primo momento, ma abbiamo la necessità 

di interrompere la compilazione per riprenderla in un secondo momento, una volta registrate le 

operazioni queste rimarranno in memoria e l’istanza rimarrà nella sua fase di compilazione. 

Per poter recuperare l’istanza in compilazione bisognerà accedere al menu “Elenco Pratiche”. 
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Il menu “Elenco pratiche” ci consente di accedere alle pratiche in compilazione o a quelle già 

presentate per le quali l’iter amministrativo si è già concluso o è in corso di istruttoria. 

Infatti, cliccando sul menu “Elenco Pratiche” si accede alla dashboard del cittadino in cui sono 

elencate tutte le istanze in compilazione o già presentate dall’utente. 
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Le pratiche sono raccolte per tipologia di procedimento e per stato di pratica. Cliccando sulla freccia 

alla sinistra della riga in blu, l’elenco viene esploso secondo le categorie di raggruppamento fino ad 

evidenziare la singola istanza. 

 

Per accedere alla singola istanza basterà cliccare sul bottone “Seleziona” 
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3.2. COMPILAZIONE DI UNA “ISTANZA CON RILASCIO DI AUTORIZZAZIONE” (ART.3) 

In questo caso bisognerà cliccare sulla scheda “Istanza con rilascio di Autorizzazione” 

 

Poi bisogna cliccare sul bottone seleziona per accedere alla pagina di creazione dell’istanza. 
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Anche in questo caso, cliccando sul bottone “Crea Istanza” si attiva la finestra geografica per 

geolocalizzare l’area di taglio attraverso l’individuazione in mappa di Comune, foglio e particella. 

Geolocalizzata l’istanza si passa alla pagina “Presenta Istanza” che come per la “Comunicazione 

semplice” contiene il riquadro “Informazioni Istanza” sulla sinistra, la tabella dei dati cartografici in 

basso e al centro la tabella dei documenti da compilare. 

 

Nel caso dell’Istanza con rilascio di Autorizzazione la tabella dei documenti prevede: 
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Anche in questo caso la domanda dell’Istanza con rilascio di autorizzazione prevede un documento 

precompilato che si visualizza cliccando sul bottone  
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Completata la compilazione di ogni campo si passa a salvare il documento sul proprio computer 

(verrà scaricato in formato .PDF) per poterlo firmare digitalmente e ricaricarlo in piattaforma senza 

operare alcuna modifica al documento. 

Dopo aver caricato tutti i documenti richiesti, sarà possibile presentare l’istanza. 

Se non intervengono richieste di integrazioni, dopo la ricezione dell’Autorizzazione esplicita da parte 

dell’ENTE,  l’utente può caricare l’istanza di “Inizio dei lavori”. 

Nel caso in cui dovessero pervenire le richieste di integrazione da parte del competente Ufficio 

Regionale, l’utente avrà nuovamente la possibilità di accedere al fascicolo dell’istanza, tramite il 

bottone “Elenco Pratiche”, caricare i documenti richiesti e presentare le integrazioni.  

Se anche i documenti allegati all’istanza di integrazione non soddisfano le richieste dell’Ufficio 

Regionale l’iter istruttorio andrà avanti con la “Comunicazione dei motivi ostativi” e con l’eventuale 

“Diniego” dell’istanza. 

A seguito dell’istanza di inizio lavori l’utente potrà generare l’istanza di “Proroga dei lavori” se 

necessita o l’istanza di “Fine lavori”. 
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3.3. COMPILAZIONE DI UNA “ISTANZA CON RELAZIONE SEMPLIFICATA” (ART.4) 

Come per le precedenti istanze, per creare l’Istanza con relazione semplificata si dovrà cliccare sulla 

relativa scheda presente nella home page del portale SIF. 

 



 

 
 

Sistema Informativo Forestale 

Manuale Utente 
APPLICATIVO 

SIF 

Data: Settembre  2024  

 

38 

 

 

Anche in questo caso bisognerà geolocalizzare l’istanza cercando il punto geografico che 

rappresenta l’area geografica in cui è previsto il taglio boschivo. 

La tabella dei documenti da caricare è: 
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Il documento relativo all’Istanza con relazione semplificata è un documento da compilare 

direttamente in piattaforma: 
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Durante la fase di compilazione dell’istanza con relazione semplificata, atteso che richiede tempi più 

lunghi per l’immissione dei dati, onde evitare lo scadere della sessione e la perdita delle informazioni 

già inserite, si suggerisce di effettuare un “SALVA” periodico. Durante la fase di salvataggio, la 

piattaforma verificherà il popolamento di alcuni “campi obbligatori”, riportando l’eventuale 
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assenza. Essendo un salvataggio parziale, occorre dare “OK” al pop up di verifica e tornare alla 

compilazione dell’istanza.  

Tra gli elaborati richiesti per la compilazione di questa istanza è compreso anche il caricamento dello 

shapefile poligonale che individua l’area geografica interessata dall’intervento. Il sistema di 

riferimento da utilizzare per la generazione dello shapefile dovrà essere obbligatoriamente UTM 

WGS84. I file di cui si compone lo shapefile dovranno essere compressi in un volume zippato (.ZIP). 

La procedura di compilazione è identica a quella delle precedenti due istanze. Per l’Istanza con 

relazione semplificata è previsto il Silenzio Assenso dopo 30 giorni dalla trasmissione dell’istanza. 

Anche in questo caso l’Ufficio Regionale potrebbe richiedere delle integrazioni o, nel caso in cui si 

determinano le condizioni, formulare i motivi ostativi. 
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3.4. COMPILAZIONE DI UNA “ISTANZA CON PROGETTO DI TAGLIO” (ART. 4 BIS) 

 

Cliccando sulla relativa scheda presente nella home page di SIF, si avvia la procedura di creazione 

della nuova istanza. Si geolocalizza l’area in cui si prevede l’intervento e si passa alla compilazione 

della tabella dei documenti necessari per presentare l’istanza: 
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I documenti tecnici dovranno essere firmati digitalmente dal progettista libero professionista 

iscritto all’Ordine dei Dottori Agronomi e Forestali. 

La compilazione dei documenti è identica a quella delle precedenti istanze. Anche per l’Istanza con 

progetto di taglio è previsto il rilascio del pare da parte dell’Ufficio Regionale. Possono intervenire 

delle richieste di integrazione o dei motivi ostativi. Ottenuta l’autorizzazione, il Committente 

procede con l’inoltro dell’istanza di Inizio lavori e conclude l’iter con l’inoltro dell’istanza di Fine 

Lavori.  
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4. ALLEGATI 

4.1. SCHEDE ILLUSTRATIVE DELLE FASI RELATIVE AI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DELLE 

QUATTRO PROCEDURE AUTORIZZATIVE 



Fasi Istanza con Rilascio D’Autorizzazione 

C.S. 

 

1. In compilazione: istanza in fase di compilazione dell’Utente; 

2. Nessun Azione in silenzio assenso: istanza presentata e in autorizzazione dopo 

15 giorni; 

3. Richiesta integrazione: è stata rilasciata dall’istruttore una richiesta d’integrazione 

che può essere inviata direttamente all’utente oppure alla PO per convalida; 

4. Richiesta integrazione, attesa convalida dalla PO: è stata rilasciata dall’istruttore 

una richiesta d’integrazione e l’istanza è in attesa di convalida da parte della PO; 

5. Richiesta integrazione, convalidata dalla PO: la PO ha convalidato la richiesta 

d’integrazione e l’istanza è in attesa di convalida da parte del Dirigente; 

6. Attesa integrazione: è stata rilasciata dall’istruttore una richiesta d’integrazione e 

l’istanza è in attesa di risposta dell’Utente; 

7. Nessun Azione Integrazione pervenuta: integrazione presentata e in 

autorizzazione dopo 15 giorni; 

8. Richiesta integrazione sopralluogo: è stata rilasciata dall’istruttore una richiesta 

d’integrazione con sopralluogo che può essere inviata direttamente all’utente oppure 

alla PO per convalida; 

9. Richiesta integrazione sopralluogo, attesa convalida dalla PO: è stata rilasciata 

dall’istruttore una richiesta d’integrazione e l’istanza è in attesa di convalida da parte 

della PO; 

10. Richiesta integrazione sopralluogo, convalidata dalla PO: la PO ha convalidato 

la richiesta d’integrazione e l’istanza è in attesa di convalida da parte del Dirigente; 

11. Attesa Integrazione sopralluogo: è stata rilasciata dall’istruttore una richiesta 

d’integrazione con sopralluogo e l’istanza è in attesa di risposta dell’Utente; 

12. Nessun Azione Integrazione sopralluogo pervenuta: integrazione presentata e in 

autorizzazione dopo 15 giorni; 

13. Preavviso di Diniego sopralluogo: è stato rilasciato dall’istruttore un preavviso di 

diniego con sopralluogo e l’istanza è in attesa di risposta dell’Utente; 

14. Nessun Azione Preavviso di Diniego sopralluogo: l’utente ha presentato le 

osservazioni motivi ostativi e andranno in autorizzazione dopo 15 giorni; 

15. Preavviso di Diniego: è stato rilasciato dall’istruttore un preavviso di diniego e 

l’istanza è in attesa di risposta dell’Utente; 

16. Nessun Azione Preavviso di Diniego: l’utente ha presentato le osservazioni motivi 

ostativi e andranno in autorizzazione dopo 15 giorni; 

17. Provvedimento autorizzativo, attesa convalida dalla PO: è stata rilasciata 

dall’istruttore il provvedimento autorizzativo e l’istanza è in attesa di convalida da 

parte della PO; 

18. Provvedimento autorizzativo, convalidato dalla PO: la PO ha convalidato il 

provvedimento autorizzativo e l’istanza è in attesa di convalida da parte del Dirigente; 

19. Conferma Diniego, attesa convalida dalla PO: è stato rilasciato dall’istruttore il 

diniego e l’istanza è in attesa di convalida da parte della PO; 



20. Conferma Diniego, convalidato dalla PO: la PO ha convalidato il diniego e l’istanza 

è in attesa di convalida da parte del Dirigente; 

21. Attesa Comunicazione prosieguo taglio (eventuale): l’istanza è in attesa che 

l’Utente presenti la Comunicazione prosieguo taglio (eventuale); 

22. Nessun Azione prosieguo taglio pervenuta: l’utente ha presentato la 

comunicazione prosieguo taglio che andrà in autorizzazione dopo 15 giorni; 

23. Conferma Diniego Prosieguo, attesa convalida dalla PO: è stato rilasciato 

dall’istruttore il diniego di prosieguo e l’istanza è in attesa di convalida da parte della 

PO; 

24. Conferma Diniego Prosieguo, convalidato dalla PO: la PO ha convalidato il 

diniego di prosieguo e l’istanza è in attesa di convalida da parte del Dirigente; 

25. Attesa Comunicazione di ultimazione lavori: l’istanza è in attesa che l’Utente 

presenti la comunicazione di ultimazione lavori. 



Fasi Istanza con Rilascio D’Autorizzazione 

IRA 

 

1. In compilazione: istanza in fase di compilazione dell’Utente; 

2. Attesa autorizzazione taglio: istanza presentata e in attesa di istruttoria che può 

essere rilascio di Autorizzazione, Richiesta d’integrazione o Preavviso di Diniego; 

3. Autorizzazione di Taglio, attesa convalida dalla PO: è stata rilasciata dall’istruttore 

l’autorizzazione di taglio e l’istanza è in attesa di convalida da parte della PO; 

4. Autorizzazione di Taglio, convalidato dalla PO: la PO ha convalidato 

l’Autorizzazione di taglio e l’istanza è in attesa di convalida da parte del Dirigente; 

5. Richiesta integrazione, attesa convalida dalla PO: è stata rilasciata dall’istruttore 

una richiesta d’integrazione e l’istanza è in attesa di convalida da parte della PO; 

6. Richiesta integrazione, convalidata dalla PO: la PO ha convalidato la richiesta 

d’integrazione e l’istanza è in attesa di convalida da parte del Dirigente; 

7. Attesa integrazione: è stata rilasciata dall’istruttore una richiesta d’integrazione e 

l’istanza è in attesa di risposta dell’Utente; 

8. Attesa Autorizzazione di Taglio Integrazioni: l’utente ha presentato le integrazioni 

e la pratica è in attesa di istruttoria che può essere rilascio di Autorizzazione o 

Preavviso di Diniego; 

9. Autorizzazione di Taglio Integrazioni, attesa convalida dalla PO: è stata rilasciata 

dall’istruttore l’autorizzazione di taglio integrazioni e l’istanza è in attesa di convalida 

da parte della PO; 

10. Autorizzazione di Taglio Integrazioni, convalidato dalla PO: la PO ha convalidato 

l’Autorizzazione di taglio integrazioni e l’istanza è in attesa di convalida da parte del 

Dirigente; 

11. Preavviso di Diniego: è stato rilasciato dall’istruttore un preavviso di diniego e 

l’istanza è in attesa di risposta dell’Utente; 

12. Attesa conferma diniego: l’utente ha presentato le osservazioni motivi ostativi e la 

pratica è in attesa di istruttoria che può essere rilascio di Autorizzazione osservazioni 

o Conferma Diniego; 

13. Conferma Diniego, attesa convalida dalla PO: è stato rilasciato dall’istruttore il 

diniego e l’istanza è in attesa di convalida da parte della PO; 

14. Conferma Diniego, convalidato dalla PO: la PO ha convalidato il diniego e l’istanza 

è in attesa di convalida da parte del Dirigente; 

15. Autorizzazione di Taglio osservazioni motivi ostativi, attesa convalida dalla PO: 

è stato rilasciato dall’istruttore l’autorizzazione di taglio per le osservazioni motivi 

ostativi e l’istanza è in attesa di convalida da parte della PO; 

16. Autorizzazione di Taglio osservazioni motivi ostativi, convalidato dalla PO: la 

PO ha convalidato l’autorizzazione di taglio per le osservazioni motivi ostativi e 

l’istanza è in attesa di convalida da parte del Dirigente; 

17. Attesa Comunicazione di inizio lavori: l’istanza è in attesa che l’Utente presenti la 

comunicazione di inizio lavori; 

18. Attesa Richiesta di proroga (eventuale): l’istanza è in attesa che l’Utente presenti 

la richiesta di proroga dei lavori (non obbligatoria); 



19. Attesa Autorizzazione per proroga: l’utente ha presentato la richiesta di proroga e 

la pratica è in attesa di istruttoria che può essere rilascio di Autorizzazione o Diniego; 

20. Autorizzazione di Taglio proroga, attesa convalida dalla PO: è stato rilasciato 

dall’istruttore l’autorizzazione di proroga e l’istanza è in attesa di convalida da parte 

della PO; 

21. Autorizzazione di Taglio proroga, convalidato dalla PO: la PO ha convalidato 

l’autorizzazione di proroga e l’istanza è in attesa di convalida da parte del Dirigente; 

22. Conferma Diniego Proroga, attesa convalida dalla PO: è stato rilasciato 

dall’istruttore il diniego di proroga e l’istanza è in attesa di convalida da parte della 

PO; 

23. Conferma Diniego Proroga, convalidato dalla PO: la PO ha convalidato il diniego 

di proroga e l’istanza è in attesa di convalida da parte del Dirigente; 

24. Attesa Comunicazione di ultimazione lavori: l’istanza è in attesa che l’Utente 

presenti la comunicazione di ultimazione lavori. 



Fasi Istanza con relazione semplificata 

IRS 

 

1. In compilazione: istanza in fase di compilazione dell’Utente; 

2. Nessun Azione in silenzio assenso: istanza presentata e in autorizzazione dopo 

15 giorni; 

3. Richiesta integrazione: è stata rilasciata dall’istruttore una richiesta d’integrazione 

che può essere inviata direttamente all’utente oppure alla PO per convalida; 

4. Richiesta integrazione, attesa convalida dalla PO: è stata rilasciata dall’istruttore 

una richiesta d’integrazione e l’istanza è in attesa di convalida da parte della PO; 

5. Richiesta integrazione, convalidata dalla PO: la PO ha convalidato la richiesta 

d’integrazione e l’istanza è in attesa di convalida da parte del Dirigente; 

6. Attesa integrazione: è stata rilasciata dall’istruttore una richiesta d’integrazione e 

l’istanza è in attesa di risposta dell’Utente; 

7. Nessun Azione Integrazione pervenuta: integrazione presentata e in 

autorizzazione dopo 15 giorni; 

8. Richiesta integrazione sopralluogo: è stata rilasciata dall’istruttore una richiesta 

d’integrazione con sopralluogo che può essere inviata direttamente all’utente oppure 

alla PO per convalida; 

9. Richiesta integrazione sopralluogo, attesa convalida dalla PO: è stata rilasciata 

dall’istruttore una richiesta d’integrazione e l’istanza è in attesa di convalida da parte 

della PO; 

10. Richiesta integrazione sopralluogo, convalidata dalla PO: la PO ha convalidato 

la richiesta d’integrazione e l’istanza è in attesa di convalida da parte del Dirigente; 

11. Attesa Integrazione sopralluogo: è stata rilasciata dall’istruttore una richiesta 

d’integrazione con sopralluogo e l’istanza è in attesa di risposta dell’Utente; 

12. Nessun Azione Integrazione sopralluogo pervenuta: integrazione presentata e in 

autorizzazione dopo 15 giorni; 

13. Preavviso di Diniego sopralluogo: è stato rilasciato dall’istruttore un preavviso di 

diniego con sopralluogo e l’istanza è in attesa di risposta dell’Utente; 

14. Nessun Azione Preavviso di Diniego sopralluogo: l’utente ha presentato le 

osservazioni motivi ostativi e andranno in autorizzazione dopo 15 giorni; 

15. Preavviso di Diniego: è stato rilasciato dall’istruttore un preavviso di diniego e 

l’istanza è in attesa di risposta dell’Utente; 

16. Nessun Azione Preavviso di Diniego: l’utente ha presentato le osservazioni motivi 

ostativi e andranno in autorizzazione dopo 15 giorni; 

17. Provvedimento autorizzativo, attesa convalida dalla PO: è stata rilasciata 

dall’istruttore il provvedimento autorizzativo e l’istanza è in attesa di convalida da 

parte della PO; 

18. Provvedimento autorizzativo, convalidato dalla PO: la PO ha convalidato il 

provvedimento autorizzativo e l’istanza è in attesa di convalida da parte del Dirigente; 

19. Conferma Diniego, attesa convalida dalla PO: è stato rilasciato dall’istruttore il 

diniego e l’istanza è in attesa di convalida da parte della PO; 



20. Conferma Diniego, convalidato dalla PO: la PO ha convalidato il diniego e l’istanza 

è in attesa di convalida da parte del Dirigente; 

21. Attesa Comunicazione Inizio Lavori: l’istanza è in attesa che l’Utente presenti la 

comunicazione di inizio lavori; 

22. Attesa Richiesta di proroga (eventuale): l’istanza è in attesa che l’Utente presenti 

la richiesta di proroga dei lavori (non obbligatoria); 

23. Nessun Azione prosieguo taglio pervenuta: l’utente ha presentato la 

comunicazione prosieguo taglio che andrà in autorizzazione dopo 15 giorni; 

24. Conferma Diniego Prosieguo, attesa convalida dalla PO: è stato rilasciato 

dall’istruttore il diniego di prosieguo e l’istanza è in attesa di convalida da parte della 

PO; 

25. Conferma Diniego Prosieguo, convalidato dalla PO: la PO ha convalidato il 

diniego di prosieguo e l’istanza è in attesa di convalida da parte del Dirigente; 

26. Attesa Comunicazione di ultimazione lavori: l’istanza è in attesa che l’Utente 

presenti la comunicazione di ultimazione lavori. 



Fasi Istanza con Progetto di Taglio 

IPT 

 

1. In compilazione: istanza in fase di compilazione dell’Utente; 

2. Attesa autorizzazione taglio: istanza presentata e in attesa di istruttoria che può 

essere rilascio di Autorizzazione, Richiesta d’integrazione o Preavviso di Diniego; 

3. Autorizzazione di Taglio, attesa convalida dalla PO: è stata rilasciata dall’istruttore 

l’autorizzazione di taglio e l’istanza è in attesa di convalida da parte della PO; 

4. Autorizzazione di Taglio, convalidato dalla PO: la PO ha convalidato 

l’Autorizzazione di taglio e l’istanza è in attesa di convalida da parte del Dirigente; 

5. Richiesta integrazione, attesa convalida dalla PO: è stata rilasciata dall’istruttore 

una richiesta d’integrazione e l’istanza è in attesa di convalida da parte della PO; 

6. Richiesta integrazione, convalidata dalla PO: la PO ha convalidato la richiesta 

d’integrazione e l’istanza è in attesa di convalida da parte del Dirigente; 

7. Attesa integrazione: è stata rilasciata dall’istruttore una richiesta d’integrazione e 

l’istanza è in attesa di risposta dell’Utente; 

8. Attesa Autorizzazione di Taglio Integrazioni: l’utente ha presentato le integrazioni 

e la pratica è in attesa di istruttoria che può essere rilascio di Autorizzazione o 

Preavviso di Diniego; 

9. Autorizzazione di Taglio Integrazioni, attesa convalida dalla PO: è stata rilasciata 

dall’istruttore l’autorizzazione di taglio integrazioni e l’istanza è in attesa di convalida 

da parte della PO; 

10. Autorizzazione di Taglio Integrazioni, convalidato dalla PO: la PO ha convalidato 

l’Autorizzazione di taglio integrazioni e l’istanza è in attesa di convalida da parte del 

Dirigente; 

11. Preavviso di Diniego: è stato rilasciato dall’istruttore un preavviso di diniego e 

l’istanza è in attesa di risposta dell’Utente; 

12. Attesa conferma diniego: l’utente ha presentato le osservazioni motivi ostativi e la 

pratica è in attesa di istruttoria che può essere rilascio di Autorizzazione osservazioni 

o Conferma Diniego; 

13. Conferma Diniego, attesa convalida dalla PO: è stato rilasciato dall’istruttore il 

diniego e l’istanza è in attesa di convalida da parte della PO; 

14. Conferma Diniego, convalidato dalla PO: la PO ha convalidato il diniego e l’istanza 

è in attesa di convalida da parte del Dirigente; 

15. Autorizzazione di Taglio osservazioni motivi ostativi, attesa convalida dalla PO: 

è stato rilasciato dall’istruttore l’autorizzazione di taglio per le osservazioni motivi 

ostativi e l’istanza è in attesa di convalida da parte della PO; 

16. Autorizzazione di Taglio osservazioni motivi ostativi, convalidato dalla PO: la 

PO ha convalidato l’autorizzazione di taglio per le osservazioni motivi ostativi e 

l’istanza è in attesa di convalida da parte del Dirigente; 

17. Attesa Comunicazione di inizio lavori: l’istanza è in attesa che l’Utente presenti la 

comunicazione di inizio lavori; 

18. Attesa Richiesta di proroga (eventuale): l’istanza è in attesa che l’Utente presenti 

la richiesta di proroga dei lavori (non obbligatoria); 



19. Attesa Autorizzazione per proroga: l’utente ha presentato la richiesta di proroga e 

la pratica è in attesa di istruttoria che può essere rilascio di Autorizzazione o Diniego; 

20. Autorizzazione di Taglio proroga, attesa convalida dalla PO: è stato rilasciato 

dall’istruttore l’autorizzazione di proroga e l’istanza è in attesa di convalida da parte 

della PO; 

21. Autorizzazione di Taglio proroga, convalidato dalla PO: la PO ha convalidato 

l’autorizzazione di proroga e l’istanza è in attesa di convalida da parte del Dirigente; 

22. Conferma Diniego Proroga, attesa convalida dalla PO: è stato rilasciato 

dall’istruttore il diniego di proroga e l’istanza è in attesa di convalida da parte della 

PO; 

23. Conferma Diniego Proroga, convalidato dalla PO: la PO ha convalidato il diniego 

di proroga e l’istanza è in attesa di convalida da parte del Dirigente; 

24. Attesa Comunicazione di inizio lavori per proroga: l’istanza è in attesa che 

l’Utente presenti la comunicazione di inizio lavori proroga; 

25. Attesa Dichiarazione di Regolare Esecuzione dei Lavori: l’istanza è in attesa che 

l’Utente presenti la dichiarazione di Regolare Esecuzione dei Lavori. 


